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M i c r o s o f t  O f f ice  2007  

KICK-OFF  
Préalables Cheminement 
• Office 2003 Office 2007

Kick-Off

PowerPoint
Transition 2007

Excel
Transition 2007

Word
Transition 2007

OutLook
Transition 2007

Assistance

Office 2007
Kick-Off

PowerPoint
Transition 2007

Excel
Transition 2007

Word
Transition 2007

OutLook
Transition 2007

Assistance  
Objectif 
Ce cours s’adresse aux personnes désirant se familiariser avec la nouvelle approche de l’interface Office 2007. . 

Plan du cours 
• Le bouton Microsoft Office 
• Le ruban 

Réduire le Ruban 
• Les onglets contextuels 
• L'aperçu instantané 
• Nouvelle présentation de 

l'aide Office 

• Gestion d'erreurs et 
correction orthographique 

• Office 2007 : Un nouveau 
format de documents 

• Office 2007 :  
PDF ou XPS ? 

• Déplacer la barre d'outils 
Accès rapide 

• Ajouter une commande à 
la barre d'outils Accès 
rapide à l'aide de la boîte 
de dialogue Options Nom 
du programme 

• Ajouter une commande à 
la barre d'outils Accès 
rapide directement à partir 
du ruban 
 

 

 


